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Documento operativo per i clienti - prezzi, opzioni e tempi possono cambiare: verificare sempre sul sito prima di confermare.

Guida alla stampa online con Copykrea
Per stampare i materiali de La Porta di Caramella in modo semplice, ordinato 

e conveniente

  ♥   ✦♥

 In una frase✦
La Porta di Caramella propone questa guida per accompagnarti passo dopo passo nella stampa online dei 
materiali: scegli il file, imposta le opzioni corrette, controlla l'anteprima e ordina con il giusto anticipo.

Copisteria online indicata: Copykrea, la stessa utilizzata dall'autrice per provare e ordinare le stampe 
dei materiali del progetto.

Tempi da considerare per organizzarsi bene: 6 - 10 giorni lavorativi, soprattutto nel periodo 
natalizio.
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Perché La Porta di Caramella suggerisce 
Copykrea

Questa non è una regola obbligatoria: puoi stampare i materiali dove preferisci. Copykrea viene 
indicata perché permette di ottenere una stampa ordinata, configurabile e conveniente direttamente 
da casa. È una piccola scorciatoia per non trasformare la magia in una caccia al tesoro tra copisterie, 
code e preventivi.

Economia Versatilità Buona qualità

Prezzi indicativi molto competitivi: 
bianco e nero da 0,035 euro a copia A4 
80 g e colore da 0,065 euro a copia A4 
80 g. Il preventivo si aggiorna mentre 
scegli le opzioni.

Formato, carta, colore, fronte/retro, 
rilegatura, copertine e spirali: puoi 
adattare la stampa a letterine, guide, 
libri, cartoncini e adesivi.

Carta di buona resa, stampa nitida, 
ordine confezionato con cura e 
spedizione a domicilio. È utile quando 
vuoi un risultato bello senza gestire 
tutto a mano.

! Attenzione ai tempi
Le tempistiche possono variare in base a produzione, quantità, corriere e periodo dell'anno. Anche se il sito 
può indicare tempi più brevi, La Porta di Caramella consiglia di calcolare 6 - 10 giorni lavorativi per non 
arrivare con la slitta in salita.

Prima di iniziare prepara questi 4 elementi
 ✓ Il file PDF corretto da stampare, salvato in una cartella facile da trovare.
 ✓ Le indicazioni del prodotto se La Porta di Caramella ha suggerito impostazioni specifiche.
 ✓ Il numero di copie che desideri ricevere.
 ✓ Un po' di anticipo per produzione, spedizione e possibili rallentamenti natalizi.
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Scelta veloce: impostazioni consigliate
Qui trovi il riassunto operativo. Nelle pagine successive la guida entra nel dettaglio di ogni schermata.

Materiale Carta Colore Lato stampa Finitura

Letterine e messaggi Standard 80 g o Alta 
qualità 100 g

Colore Solo fronte Nessuna

Guida per la mamma Standard 80 g o Alta 
qualità 100 g

Colore Fronte/Retro Rilegatura a spirale

Libri allegati Standard 80 g o Alta 
qualità 100 g

Colore Fronte/Retro Rilegatura a spirale

Cartoncini decorativi Cartoncino 200/300 g solo 
se non vanno piegati

Colore Solo fronte Nessuna

Adesivi Carte speciali: adesivo o 
adesivo trasparente

Colore Solo fronte Nessuna

 Regola Caramella♥
Se il materiale deve essere piegato, imbustato, arrotolato o consegnato come messaggio, evita il cartoncino 
pesante. È bellissimo, ma può diventare poco pratico e fa salire il costo.

Impostazioni quasi sempre valide
 ✓ Formato: A4, salvo indicazione diversa nel materiale acquistato.
 ✓ Pagine per facciata: 1 x lato.
 ✓ Orientamento: rotazione automatica.
 ✓ Adattamento di stampa: automatico.
 ✓ Controllo finale: usare sempre l'icona dell'occhietto prima di aggiungere al carrello.
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1. Apri Copykrea e scegli Stampa online
Vai su www.copykrea.it. Dalla home, seleziona il servizio di stampa online. L'idea è semplice: carichi i 
PDF, scegli come vuoi stamparli e ricevi tutto a casa.

Schermata iniziale: servizio di stampa online.

Puoi procedere da computer, tablet o smartphone. Per ridurre gli errori, la soluzione più comoda resta il computer: 
vedi meglio anteprima, margini e impostazioni.

 Prima mossa furba✦
Crea sul desktop una cartella chiamata, per esempio, STAMPE CARAMELLA. Dentro lascia solo i PDF che devi 
caricare. Meno file in giro, meno folletti confusi.



La Porta di Caramella  |  Guida alla stampa online con Copykrea

Documento operativo per i clienti - prezzi, opzioni e tempi possono cambiare: verificare sempre sul sito prima di confermare.

2. Carica il PDF giusto
Nella schermata di caricamento puoi trascinare il file oppure selezionarlo dalla cartella del computer. 
Se devi stampare il libro introduttivo Il Segreto di Nevecandita, carica solo quel PDF. Se carichi più file 
insieme, assicurati che debbano avere le stesse impostazioni.

Area di caricamento: seleziona o trascina il file PDF.

Quando caricare un file alla volta
 ✓ Quando un file va stampato solo fronte e un altro fronte/retro.
 ✓ Quando un file va rilegato e un altro deve restare in fogli sciolti.
 ✓ Quando un file è un adesivo e un altro è una letterina.
 ✓ Quando vuoi evitare di mescolare opzioni diverse nello stesso ordine.

! Controllo lampo
Dopo il caricamento guarda subito il numero di pagine. Se sembra strano, fermati: potresti aver selezionato il 
PDF sbagliato o una versione non definitiva.
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3. Leggi la schermata delle impostazioni
Dopo il caricamento, a destra compaiono tutte le impostazioni di stampa. Il costo si aggiorna in base 
alle opzioni selezionate: colore, numero copie, tipo di carta, lato di stampa, finitura e rilegatura.

Panoramica configuratore: file a sinistra, opzioni e preventivo a destra.

 ✓ Colore o bianco e nero: si sceglie nella scheda del file, non solo tra le opzioni laterali.
 ✓ Ripetizioni dell'ordine: indica quante copie vuoi ricevere.
 ✓ Preventivo: controllalo mentre cambi opzioni, soprattutto con cartoncini e rilegature.
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4. Scegli formato e tipo di carta
Formato
Per la maggior parte dei materiali de La Porta di Caramella scegli A4. Se un prodotto richiede A5, A3 o 
altro, verrà indicato nella scheda o nelle istruzioni del file.

Formato carta: A4, A3 o A5.

Tipo di carta
Per letterine, guide e libri puoi usare Standard 80 g oppure Alta Qualità 100 g. La carta 100 g dà un po' 
più corpo, ma la carta standard è già una scelta economica e pratica.

Tipo carta: standard, alta qualità, satinata e cartoncini.

 Cartoncino: bello ma da dosare♥
Usalo per elementi da ritagliare, cartelli, tessere o piccole decorazioni. Evitalo per le letterine da piegare o 
arrotolare: diventerebbero più rigide e meno comode da consegnare.
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5. Carte speciali e lato di stampa
Carte speciali
Di solito non servono. Usale solo quando il file o le istruzioni indicano chiaramente che il materiale è 
un adesivo o un elemento speciale. In quel caso puoi valutare Adesivo oppure Adesivo trasparente.

Carte speciali: utili soprattutto per adesivi e materiali particolari.

Lato di stampa

Scelta del lato: fronte/retro oppure solo fronte.

 ✓ Solo fronte: consigliato per letterine, messaggi, cartoncini, missioni e materiali da consegnare al 
bambino.
 ✓ Fronte/Retro: consigliato per guide, libretti e allegati da consultare, così restano più compatti e 
ordinati.



La Porta di Caramella  |  Guida alla stampa online con Copykrea

Documento operativo per i clienti - prezzi, opzioni e tempi possono cambiare: verificare sempre sul sito prima di confermare.

6. Imposta pagine, orientamento e 
adattamento

Pagine per facciata
Scegli 1 x lato. In questo modo ogni pagina del PDF resta leggibile e mantiene proporzioni, margini e 
dettagli grafici.

Orientamento pagina
La scelta consigliata è Rotazione automatica: il sistema adatta la pagina in base al file.

Orientamento pagina: rotazione automatica consigliata.

Adattamento di stampa
Seleziona Automatico. Serve a far rientrare correttamente il documento nell'area di stampa.

Adattamento di stampa: automatico.

! Perché evitare modifiche creative qui?
I materiali Caramella sono già impaginati. Se cambi pagine per lato, orientamento o adattamento senza 
motivo, rischi testi piccoli, margini strani o decorazioni tagliate.
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7. Scegli la finitura
La finitura cambia il modo in cui riceverai il materiale: fogli sciolti, rilegati, plastificati, forati o spillati. 
Per i documenti semplici scegli Nessuno. Per guide e libri, la soluzione più comoda è spesso Rilegatura 
a spirale.

Finiture: nessuna, rilegatura a spirale, spillati, plastificazione, perforato.

Se scegli la rilegatura
Quando stampi un libro o una guida, seleziona Rilegatura a spirale e poi Raggruppati, così il 
documento arriva in un unico blocco ordinato.

Rilegatura: opzione Raggruppati consigliata.

 Quando NON rilegare♥
Non rilegare letterine, bigliettini, missioni giornaliere o materiali che l'elfo deve far trovare separati. In quel 
caso scegli Nessuno e organizza tu i fogli in casa.
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8. Personalizza spirale e copertine
Se scegli la rilegatura a spirale, puoi personalizzare alcuni elementi. Non è obbligatorio, ma aiuta a 
ottenere un risultato più curato, coerente con la copertina del libro.

Copertina rilegata: Standard è la scelta consigliata per evitare costi extra non necessari.

Configuratore colori: spirale, copertina e quarta di copertina.

 ✓ Spirale: scegli un colore che richiami la copertina, per esempio rosso, oro, verde o blu scuro.
 ✓ Copertina anteriore: trasparente è spesso la scelta migliore, perché lascia vedere la copertina 
illustrata.
 ✓ Quarta di copertina: puoi scegliere un colore che si abbini al progetto oppure restare su toni 
neutri.
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9. Conferma colori e copertine
Dopo aver scelto spirale e copertine, controlla l'anteprima simulata della rilegatura. L'obiettivo non è 
scegliere l'opzione più ricca, ma quella più adatta: bella, coerente e senza costi inutili.

Scelta colore spirale: meglio un colore coordinato alla copertina.

Copertina anteriore: trasparente consigliata per vedere la prima pagina.
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Quarta di copertina: scegli l'opzione che preferisci, senza perdere di vista il preventivo.
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10. Controlla anteprima, margini e carrello
Prima di ordinare, usa l'icona dell'occhietto vicino all'anteprima del file. È il controllo più importante: 
ti permette di verificare se testi, immagini, margini e pagine sono al posto giusto.

Icona occhietto: apri l'anteprima prima di confermare.

 ✓ Controlla che il file sia quello corretto.
 ✓ Controlla il numero di pagine.
 ✓ Sfoglia l'anteprima e verifica che nulla sia tagliato.
 ✓ Rileggi formato, carta, lato stampa e finitura.
 ✓ Solo dopo aggiungi al carrello.

Barra riepilogo e pulsante Aggiungi al carrello.

! Il minuto che salva l'ordine
L'occhietto sembra un dettaglio, ma evita quasi tutti gli errori: file sbagliato, pagine ruotate, margini non 
corretti o impostazioni non adatte.
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11. Concludi l'ordine e attendi la consegna
Una volta aggiunto il materiale al carrello, inserisci dati di spedizione e pagamento seguendo le 
istruzioni del sito. Copykrea aggiorna il costo finale in base a numero di copie, opzioni, finiture e 
spedizione.

 ✓ Spedizione: il sito può indicare spedizioni a partire da 2,95 euro e spedizione gratuita oltre una 
determinata soglia d'ordine. Verifica sempre il riepilogo prima di pagare.
 ✓ Tempi: per La Porta di Caramella considera 6 - 10 giorni lavorativi come margine prudente, 
specialmente a novembre e dicembre.
 ✓ Confezione: gli ordini vengono imballati per arrivare integri. Se il contenuto è una sorpresa per il 
bambino, apri il pacco lontano da occhi curiosi.
 ✓ Assistenza: per problemi tecnici o ritardi dell'ordine, contatta Copykrea. Per dubbi sui materiali 
Caramella, contatta La Porta di Caramella.

 Ordina con anticipo✦
La magia ama la puntualità. Se vuoi avere tutto pronto per l'Avvento, non aspettare gli ultimi giorni: 
produzione, corrieri e periodo natalizio possono allungare il viaggio del pacchetto.

Dopo la consegna
 ✓ Apri il pacco e verifica subito che ci sia tutto.
 ✓ Controlla rilegatura, numero copie e resa delle pagine.
 ✓ Se il materiale è una sorpresa, riponilo in un luogo sicuro.
 ✓ Prepara eventuali ritagli, pieghe o buste con calma prima dell'inizio del percorso.
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Consigli Caramella per tipo di materiale
Letterine, messaggi e missioni
A4 verticale, colore, solo fronte, carta standard o 100 g. Lascia i fogli sciolti: saranno più facili da piegare, 
arrotolare, imbustare o far trovare accanto alla porticina.

Libro introduttivo e guide
A4 verticale, colore, fronte/retro, rilegatura a spirale. Copertina anteriore trasparente e spirale coordinata 
alla copertina rendono il risultato più ordinato.

Schede attività
Se il bambino deve disegnare o scrivere, usa carta standard o 100 g. Evita carte troppo lucide se deve usare 
matite o pennarelli.

Cartoncini, cartelli, tessere
Valuta cartoncino 200 g o 300 g solo quando il materiale deve essere più rigido. Controlla il costo prima di 
confermare.

Adesivi
Usa carte speciali adesive solo quando il file è nato per essere adesivo. Se hai dubbi, scegli carta normale e 
ritaglia.

 Regola finale♥
Quando trovi istruzioni specifiche dentro un PDF o nella scheda del materiale, segui quelle. Questa guida è la 
strada principale; le istruzioni del singolo file sono il cartello luminoso sul bivio.
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Errori da evitare
Errore Come evitarlo

Stampare le letterine fronte/retro Per le consegne dell'elfo usa quasi sempre solo fronte.

Usare cartoncino per tutto Il cartoncino costa di più e non è comodo per pieghe e buste.

Saltare l'anteprima Usa sempre l'occhietto prima del carrello.

Caricare troppi file insieme Carica insieme solo file che richiedono le stesse 
impostazioni.

Ordinare troppo tardi Calcola 6 - 10 giorni lavorativi, con margine extra sotto 
Natale.

Scegliere opzioni premium senza motivo Standard e trasparente spesso sono più che sufficienti.

  ♥   ✦♥

Checklist prima di pagare
 □ Ho caricato il PDF corretto.
 □ Ho scelto colore o bianco e nero consapevolmente.
 □ Ho controllato formato, carta, solo fronte/fronte-retro e finitura.
 □ Ho verificato anteprima, margini e numero pagine con l'occhietto.
 □ Ho controllato il prezzo finale e la spedizione.
 □ Ho considerato 6 - 10 giorni lavorativi per ricevere tutto con serenità.
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Domande frequenti
Devo usare per forza Copykrea?
No. È la copisteria online suggerita perché utilizzata dall'autrice e perché permette una configurazione comoda. 
Puoi scegliere qualsiasi copisteria, purché rispetti le impostazioni del materiale.

Conviene stampare tutto a colori?
Per i materiali illustrati sì, perché il colore fa parte dell'esperienza. Se vuoi contenere il budget, valuta bianco e 
nero solo per materiali interni o poco illustrati.

Posso plastificare?
Solo se il materiale deve durare a lungo o essere manipolato spesso. Per letterine, messaggi e missioni non è 
necessario.

Rilegatura a spirale o fogli sciolti?
Spirale per libri e guide; fogli sciolti per consegne, attività singole, missioni e sorprese.

Cosa faccio se l'ordine arriva in ritardo?
Contatta Copykrea con il numero ordine. Per sicurezza, ordina sempre con anticipo, soprattutto se il materiale 
serve entro una data precisa.

La Porta di Caramella gestisce la stampa?
No. Questa guida aiuta nella configurazione, ma produzione, pagamento, spedizione e assistenza sull'ordine 
dipendono dalla copisteria scelta.

 Ultimo promemoria✦
La stampa deve aiutare la magia, non complicarla. Scegli opzioni semplici, controlla l'anteprima e prepara 
tutto con anticipo: il resto lo fanno la porticina, l'elfo e un pizzico di organizzazione.
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Riferimenti utili
Questa guida è stata costruita a partire dal PDF operativo fornito a La Porta di Caramella e dalle 
informazioni pubbliche disponibili sul sito Copykrea. Le opzioni, i prezzi, le soglie di spedizione e le 
tempistiche possono cambiare: controlla sempre il riepilogo ufficiale prima di confermare l'ordine.

Link utili
Sito Copykrea: www.copykrea.it

Sezione copisteria: copykrea.it/copisteria

Contatto indicato nel materiale Copykrea: ciao@copykrea.it

  ♥   ✦♥

La Porta di Caramella - L'Avvento dei valori autentici
Non solo magia, un'esperienza da vivere insieme.

https://copykrea.it/
https://copykrea.it/copisteria
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